
 
           

不動產經紀業 

審查 

申請許可 

受理機關：所在地直轄市或縣(市)主管機關 

發給許可文件 

合於規定 不合於規定 

書面通知15日內補正 

補正完竣者 

非屬受理機關 

屆期未補正者 

駁回申請 

辦理公司登記或商業登記 

繳存營業保證金

加入所在地同業公會 

開始營業 

六
個
月
內
辦
妥

 

六
個
月
內

 

開
始
營
業

 

逾期未開始營業者 
廢止許可 

得申請展延期限 1次 

（以 3個月為限） 有正當理由者 

申請備查 
（所在地主管機關） 

15 日內 

經紀業遷出 

經紀業遷出所在地主管

機關管轄區域以外時 

遷出後 30日內 

申請遷入備查 

以書面向遷入區域之主

管機關申請遷入備查 

報備 

向原所屬同業

公會報備 

加入遷入區域同業公會 

全國聯合會 

轉知 

通知遷出區域之主管機關 

受理遷入備查時，遷入區域主管

機關應通知遷出區域主管機關，

並向遷出區域主管機關索取經紀

業管理簿冊。 

公司解散、商號歇業 

、營業項目變更登記 

請求退還營業保證金 

自核准註銷營業之日滿 1年

後 2 年內向全國聯合會請求

之 

   申請註銷營業 所屬同業公會 

全國聯合會 

轉知 

通知 

轄內(所屬)同業公會 

全國聯合會 

轉知 

副知 

入會、停權、退會

情形報請所在地主

管機關 

層轉中央主管

機關備查 

許可事項變更 

申請備查 

經紀業以書面

向所在地主管

機關申請備查 

准予備查 

變更之日起 30日內 

不動產經紀業申請許可及備查作業流程圖 

通知 

個人資料檔案安全維護計畫 

經紀業以書面向所在地主管

機關提出申請 



 

不動產經紀業 

分設營業處所 

不動產經紀業分設營業處所申請備查作業流程圖 

申請備查 

以書面向經紀業

所在地主管機關

申請備查 

  審查 

准予備查 

設立後 30日內 

經紀業所屬
之同業公會 

全國聯合會 

轉知 

營業處所非在經紀業主管

機關所轄區域內者，應將前

述備查資料通知該營業處

所所在地主管機關 

通知 

裁撤營業處所 

申請備查 

30 日內 

以書面向經紀業

所在地主管機關

申請備查 

准予備查 
經紀業所屬
之同業公會 

全國聯合會 

通知 

轉知 

營業處所非在經紀業主管

機關所轄區域內者，應將前

述備查資料通知該營業處

所所在地主管機關 

通知 

(常態處所)應記明事項： 
1.經紀業名稱及所在地。 
2.營業處所名稱、所在地及設  
  立日期。 
3.僱用之經紀人員姓名、身分 
  證明文件字號及證書字號。 

(非常態處所)應記明事項： 
1.經紀業名稱及所在地。 
2.設立目的、代理銷售不動產 
  名稱、所在地、銷售總金額、  
  設立期間、委託代銷契約屆 
  滿日期。 
3.僱用之經紀人員姓名、身分 
  證明文件字號及證書字號。 

前述事項變更者 

申請備查 

以書面記明變更

事項向經紀業所

在地主管機關申

請備查 

30 日內 

准予備查 

經紀業所屬
之同業公會 

全國聯合會 

轉知 

營業處所非在經紀業主管

機關所轄區域內者，應通知

該營業處所所在地主管機

關 

通知 

變更事項係營業處所之遷

入或遷出者，應通知該營業

處所遷出之主管機關，並連

同前述變更資料通知其遷

入之主管機關 


